
投标保证保险申请操作手册

0.环境要求

系统要求：Win7及以上

浏览器要求：IE9 及以上

1. 在线投保

投保人申请保函过程：填写申请信息>缴纳费用>打印保单

1.1 填写申请信息

1）登录系统

2）登录系统后，点击 banner【电子投标保证保险】，进入投保页面



3） 首次投保跳转到 4）申请页面，若已有申请记录，跳转到【投标保证保险管

理】列表页。点击【投保】

4）填写保单信息【选择保险公司】>【项目信息】>【被保险人信息】>【投保

人信息】，查看条款并同意后提交

说明：被保险人信息指项目业主单位



【项目信息】

【被保险人信息和投保人信息】



【上传营业执照、资质证书、同意协议、】

5）确认保单信息，若不正确，点击【上一步】返回修改信息；正确，点击【提

交】



6）提交后，申请成功，显示缴纳保费金额及缴纳账户。若已缴纳费用点击打印

保单，跳转到确认页【三、打印保单】。



1.2 缴纳费用

1）投标人通过网银转账等方式，通过单位账户将保费金额缴入指定账号。

1.3 打印保单

1）登录系统后，点击 banner【电子投标保证保险】，进入投保保证保险管理列

表。

2）选择待出单项目，点击【打印保单】



3）跳转到确认页，根据当前项目的保费金额选择一笔或多笔流水进行确认。

4）确认后将即时出单，请耐心等待 10-30S。

5）出单后，您可以【打印保单】，查看 PDF格式保单并打印或下载；



1.4 保单详情页（查看保单、批改保单、申请发票）

点击【查看保单】前往保单详请页，查看保单信息、批改保单、申请发票。

说明：当前【批改保单】支持招标项目名称、项目开标日期、被保险人名称、投

保人名称批改，若有其他信息需要变更，请联系保险客户服务。



【查看、打印、下载保单】

2. 投标保证保险管理

在投标保证保险管理列表，查看所有申请保单信息。

(1) 未出单项目，点击【打印保单】，前往保单确认页，详见【1.3 打印保单】；

点击【删除】，删除后信息无法找回，需重新申请，请慎重。

(2) 已出单项目，点击【查看】，前往保单详请页，详见【1.4保单详情页】
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