保证金系统办事指南
1、用户注册
初次使用系统的用户，需要在线进行注册。
  企业基本账户已在交易中心备案的投标单位，通过备案时预留的手机号码获取短信注册验证码进行验证注册。
  企业基本账户没有在交易中心备案的投标单位，需至交易中心进行备案后进行验证注册。
步骤如下：
（1）进入投标保证金平台（http://bzj.j-yi.com），点击右侧的“立即注册”。（图1.1）
[image: ]
图1.1
（2）请认真阅读“保证金管理系统服务协议”（图1.2），勾选“我已阅读并接受该协议”同意后，单击“确认”按钮。
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图1.2
（3）在图1.3中输入“投标人全称”进入下一步。
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图1.3
（4）使用备案预留手机获取短信注册验证码。（图1.4）
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图1.4
（5）请核对投标单位信息后进入下一步。（图1.5）
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图1.5
（6）请填写“用户名”并设置“密码”完成注册。(图1.6)
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图1.6
[bookmark: _Toc448242330][bookmark: _Toc418499375]2、系统登录
在IE浏览器地址栏内输入http://bzj.j-yi.com，进入“投标保证金平台”。登陆采用账号密码+验证码的方式进行投标人身份验证。
[bookmark: _Toc372116297][bookmark: _Toc342561504][bookmark: _Toc342561404]3、开通服务
新上线的保证金系统服务地区，用户可免费获得一个月的试用期。试用到期后用户可通过点击右上侧的按钮[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image007.jpg]，进入服务开通情况页面（图1.7），用户可在该页面修改联系人及联系人电话信息。点击“申请开通”，进入服务开通页面（图1.8，注：也可通过点击左侧“开通服务情况栏”中的快捷按钮[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image024.jpg]直接进入服务开通页面），选择管理机构点击开通，待费用支付完成后（图1.9），系统将即时开通对应管理地区的保证金系统缴纳服务。如需开具发票，可根据系统提示填写相关开票信息（图1.8）。
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图1.7
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图1.8
[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image010.jpg]
图1.9
4、缴存申请
缴纳流程图如下：
 
[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image011.gif]
进入本系统在“项目保证金缴存申请”中（图1.10），选择对应要投标的项目，单击[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image012.jpg]，系统弹出对话框（图1.11）。
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图1.10
[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image014.jpg]
图1.11
[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image015.jpg]
图1.12
如图1.12，填写联系人及电话，提交即可完成缴存申请。投标企业可根据申请页面的缴纳账户信息进行网银或者柜面转账缴存。
5、缴存确认
款项转账需要一定的时间，款项到达保证金专户后会同步到本平台，请投标人关注款项到账情况，并及时登录系统打印“缴存确认单”。
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图1.13
如图1.13选择“未截止”状态下的项目信息，点击“[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image018.jpg]”，进入保证金缴存情况页面如图1.14，选择金额并点击“[image: http://10.11.20.6:9043/Images/WorkBook/image019.jpg]”，完成后打印《缴存确认单》。 
[image: ]
图1.14
6、缴存关联变更
当已收到到账短信而在缴存确认中未显示记录时，可以通过此模块，进行项目缴存关联变更（图1.15）。变更完成后即可按照上节步骤进行缴存确认操作。
[image: ]
图1.15

[bookmark: _Toc448242339]7、保证金缴退信息查询
平台提供保证金缴退信息的系统消息提醒，也可以通过“保证金缴退信息查询”模块查询已缴纳的每笔银行流水出入情况（图1.16）。
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图1.16
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